
Création d’un formulaire : exemple d’un formulaire contenant toutes les options 

 

 

 
Voici un exemple de création d’un formulaire. Les 3 champs obligatoires (date, nom de 

l’évènement et résumé) suffisent à créer un formulaire.  



Résultat du formulaire créé :  

 

 
Ceci est la fiche récapitulative du formulaire. Cela permet de vérifier les données enregistrées. 

En haut de page, les boutons de gestion du formulaire permettent de prévisualiser ce que les 

futurs participants verront à l’écran. Il est possible de tester le formulaire uniquement lorsqu’il 

est ouvert aux inscriptions. Le bouton tester lance le lien qui sera transmis aux futurs 

participants. Lorsqu’un formulaire vient d’être créé, il faut cliquer sur le bouton « ouvrir aux 

inscriptions » pour que le formulaire soit utilisable par les participants. Lorsque le formulaire 

est ouvert aux inscriptions, le bouton change pour « clore les inscriptions ». Il faut cliquer sur 

ce bouton pour que le formulaire ne soit plus utilisable par les participants. 

Le bouton voir les inscriptions permet de lister et de gérer les inscriptions. 



Liste des inscriptions : cliquer sur le lien « voir les inscriptions » 

 
Une inscription peut être consulté en détail, supprimé, validé ou invalidé. 



 

Le formulaire d’inscription vu par le participant 

 

 
Une case à cocher en bas de page permet de sécuriser le formulaire. D’autres mesures de 

sécurité protègent le formulaire dont cette case à cocher. 

 



 

Le résultat après inscription :  

 
Il ne sera pas possible d’envoyer un mail de confirmation au participant pour l’informer de la 

validation de sont inscription car lors de la création d’un formulaire, la saisie du mail pour le 

participant n’est pas obligatoire. 



Pour consulter un formulaire il faut utiliser l’outil de recherche de formulaire. Par défaut, les 

formulaires dernièrement créés et non ouverts aux inscriptions s’affichent.  

 
Pour consulter une inscription il faut utiliser l’outil de recherche des inscriptions. Par défaut, 

les inscriptions en cours de validation s’affichent.  

 



 

Une inscription en détail :  

 

 
En bas de page sont affiché les choix des sous partie, ici l’atelier du 29 octobre. 


